
附件1
福建生物工程职业技术学院会议费预算单
	会议名称及类别：                  （XX类）

	会议时间：        年    月    日至    月    日

	会期（含报到和离开时间）：        天

	会议地点：

	会议对象：

	总人数：              人

	其中：外地代表    人；

	本地代表    人；

	工作人员    人

	会议费预算：              元

	其中：住宿费          元

	伙食费          元

	其他费用        元

	（1）会议场地租金        元

	（2）交通费              元

	（3）文件印刷费          元

	（4）医药费              元

	（5）                    元


审批人：          财务审核人：          经办人：
附件2

福建生物工程职业技术学院会议费结算单
	会议名称及类别：                  （XX类）

	会议时间：        年    月    日至    月    日

	会期（含报到和离开时间）：        天

	会议地点：

	会议对象：

	总人数：        人

	其中：外地代表    人；

	本地代表    人；

	工作人员    人

	会议费预算：              元

	实际开支：                元

	其中：住宿费          元

	伙食费          元

	其他费用        元

	（1）会议场地租金        元

	（2）交通费              元

	（3）文件印刷费          元

	（4）医药费              元

	（5）                    元


审批人：          财务审核人：          经办人：

附件3
福建生物工程职业技术学院会议签到表
部门：
	会议名称
	

	会议时间
	

	会议地点
	

	序号
	姓名
	工作单位
	职称
	联系方式
	签字

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	


附件4

福建生物工程职业技术学院会议费公示单

根据《福建省省直机关会议费管理办法》（闽财行〔2017〕17号）要求，现将XXXX（会议名称）开支情况予以公示。公示期5个工作日，XX年XX月XX日至XX月XX日。联系电话：XX

	会议名称及类别：                  （XX类）

	会议时间：        年    月    日至    月    日

	会期（含报到和离开时间）：        天

	会议地点：

	会议对象：

	总人数：        人

	其中：外地代表    人；

	本地代表    人；

	工作人员    人

	会议费预算：              元

	实际开支：                元

	其中：住宿费          元

	伙食费          元

	其他费用        元

	（1）会议场地租金        元

	（2）交通费              元

	（3）文件印刷费          元

	（4）医药费              元

	（5）                    元
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