附件1
	福建生物工程职业技术学院教职工出差“五定”审批表

	申请部门：
	年    月    日

	出差人
	共（    ）人
	经费类别
	教学□；行政□；科研□

	姓名
	职称
	职务
	备注

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	出差任务
	

	出差时间
	    年    月    日起    年    月    日共    天

	出差线路
	从                    至
	乘坐交通工具
	

	经费来源
（经费预算
项目名称）
	

	部门负责人意见
	
	项目管理部门意见
	

	院分管领导意见
	
	院主管领导
意见
	

	备注：
1.参加会议、培训等须附相关通知文件，其他出差须在“出差任务”栏做具体说明。
2.部门经费开支的差旅费由部门负责人审批，学院统筹经费开支的差旅费由分管院领导审批；部门正副职出差经分管院领导同意，报院主要领导审批。
3.经批准立项并已批复预算的项目，出差（调研）须由项目管理部门签注意见。


