转发福建省食品药品监督管理局关于加强月份
工作进展情况和工作计划报告的通知
各系，各部门：

根据《福建省食品药品监督管理局关于加强月份工作进展情况和工作计划报告的通知》（闽食药监办电〔2012〕17号）文件要求，各设区市局、省局各处室、各直属单位要在每月底前上报当月工作进展情况和下一个月工作计划。现将文件转发给你们，请结合以下有关要求认真执行。
1.报送内容。一是月份工作进展、完成情况；二是下个月工作计划安排；三是需要协调解决的事项（详见附表）。

2.报送时间。自本通知下发之日起，各系、各部门要于每月26日前将相关内容按附表要求（电子版可从学院网站首页下载），以邮件的形式报送学院办公室。
3.报送方式。各系、各部门要建立起报告专人负责制，并将具体负责人员名单于3月25日前以电子邮件方式上报学院办公室，使报告制度常态化、规范化。邮箱：304717947@qq.com。联系人：王晓燕。
附表：1．月份工作进展情况表

2．月份工作计划表

3．需要协调解决的事项反馈表
二○一二年三月二十一日  

表一：             年  月份工作进展情况表
单位：                          填报日期：   年   月   日
	序号
	工作类别
	主要工作成效及措施
	备注

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


表二：              年  月份工作计划表
单位：                          填报日期：   年   月   日
	序号
	工作类别
	主要工作内容
	承办部门
	责任领导
	完成时限
	备注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


表三：         需要协调解决的事项反馈表
单位：                          填报日期：   年   月   日
	序号
	事项内容
	备注

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


